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97. szamu korlevél
Tisztelt Vezetd Asszony / Ur!
A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény, valamint az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1.11 .) Korm.
rendelet, tovabba a Debreceni Egyetem Eszkozok és Forrdsok Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzata

alapjan az éves allamhéaztartasi beszamolét december 31. fordulonappal készitett leltarral kell alatamasztani.

Az eszkdzallomany nagysagara tekintettel a korabbi évek gyakorlata szerint 2020. évben is két Otemben —
november 30. és december 31. fordulénappal — torténik a leltarozas (szigoritott énleltar).

Felhivom Tisztelt Vezeté Asszony/Ur figyelmét, hogy a rendkiviili helyzetre valo tekintettel az idei évben az
adatszolgaltatas kizarélag elektronikus formaban térténik az alabb leirtak szerint.

A szigoritott onleltar soran az alabbi vagyonelemeket tételes, tényleges egyedileg beazonositott,
mennyiségi leltarfelvétel ala sziikséges venni:

- immaterialis javak

- nagy — és kis értékii targyi eszkozok (ingatlanok és kapcsolodo vagyoni értékii jogok valamint
befejezetlen beruhazasok kivételével)

- készletek (killondsen a textiliak — leltarkoteles anyagok —, és jegyzetek).

A szervezeti egység leltarkorzet felelése altal elvégzett leltrozasnak atfogonak sziikséges lennie, ki kell
terjednie az egyetemi telephelyeken 1évé, a bérbe, kdlcsonbe vagy javitasra atadott vagyon elemekre és a
dolgozok személyi haszndlatara atadott targyi eszkozokre, készletekre is.Tovabba a tételes vizsgalat része az
idegen tulajdonban 1évé, de egyetemi hasznalatra atvett, vagy kolcson vett eszkozok, készletek is.

A leltarozas folyamata a kovetkezdképpen torténik:

1. A november 30-i fordulénappal szamba kell venni a ténylegesen meglévé eszkizoket, készleteket, s
ezeket dssze kell vetni a targyi eszkdz és elszamolas koteles anyag torzsadat-nyilvantartas adataival.
A nyilvantartott targyi eszkdzok, valamint textiliak (‘elszamolas-kételes anyag’) és jegyzetek allomanyat
a szervezeti egységek erre illetékes dolgozéi az ,ESZKIMO” program hasznélataval, 2020. december
12-ét kdvetden elektronikus formaban érhetik el. A nyilvantartasi adatok papir alapon nem kerlinek
megkuldésre, a letdltés a korabbi évekhez hasonléan, a ’dokutar.unideb.hu’ honlaprol gondnoki
jogosultsaggal, az egyetemi felhasznaloi azonositoval torténik. A listak letoltésének tényét a
Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly ellenérzi.

2. Az dsszehasonlitdis eredményérdl a leltarkorzet felelés vezetjének és a leltarkorzet kezeléjének
alairasaval Nyilatkozatot kell késziteni (1. sz. melléklet) és elektronikus formaban egy db szkennelt
hiteles példanyt sziikséges megkiildeni a leltarellenozes@fin.unideb.hu email cimre.

3. Leltar eltérés - hiany vagy tobblet - esetén a 2. pontban meghatarozott személyek altal elkészitett,
nyomtatott névvel rogzitett és alairt, szervezeti pecséttel ellatott Magyarazoé Jelentést is szlikséges
becsatolni a Nyilatkozathoz.



Hiany esetén a szervezeti egység vezetdje koteles kartéritési vizsgalatot lefolytatni. Az eljarasrol
elkészitett, felelésség megallapitast tartaimazo kartéritési hatarozatot szinten szilkséges a
Nyilatkozathoz mellékelni.

A leadott dokumentumok alapjan a Leltarellenérzési és Selejtezési Osztaly illetékes munkatarsa
elkésziti a leltari eltérések szamviteli rendezéséhez a konyvelési bizonylatokat.

Ezt kdvetden a Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly vezetdje a konyvelési és kartéritési eljarashoz
kapcsolodd dsszedllitott dokumentumokat megkiildi a kbézgazdasagi igazgatd részére intézkedésre
(szamviteli rendezés, munkaligyi kartérités kancellari felllvizsgalata).

4. A szikséges dokumentumokkal felszerelt Nyilatkozatot (1.sz. melléklet — 2020. november 30-i fordul6
nappal) legkésébb 2021. januar 07. napjaig elektronikus Uton szikséges eljuttatni a
Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly részére a leltarellenorzes@fin.unideb.hu email cimre.

5. Kérem, hogy egyéb targyi eszkdz adateltérések esetén (pl. feltart gyari szam, tipus- v. megnevezeés
modositas) a leltarkorzet felelés vezetéje hivatalos levélben idében — javasoltan mar év kézben -
kezdeményezze a DE Kancellaria Pénzigyi és Adoligyi Féosztalya felé az érintett adat korrekcigjat.

6. A 2020. november 30-a és 2020. december 31. napja kozétt tortént allomanyvaltozasokat 2020.
december 31-i fordulénappal kell az 1. pontban leirtak szerint leltarozni. A targyi eszkdz és készlet lista
2021. januar 15 -ét kdvetden érhet6 el.

7. A leltarkorzeteknél 2020. december 31-i fordulénappal elvégzett szigoritott dnleltar soran feltart leltari
eltérések szamviteli rendezését és munkaigyi rendezését a 2-3. pont szerint sziikséges elvégezni.

8. A leltarozas eredményéré! a Nyilatkozatot (2.sz. melléklet — 2020. december 31.-i forduld nappal) a
leltarfelelésdk/gondnokok legkésébb 2021. januar 21-iq elektronikus uton sziveskedienek
megkiildeni a Leltarellendrzési és Selejtezési Osztaly részére a leltarellenorzes@fin.unideb.hu email
cimre . '

9. A hivatalos szervezeti névvel, leltarkorzet azonositéval ellatott, olvashatéd formaban is régzitett nevvel
és hiteles alairasokkal, pecséttel elkészitett nyilatkozatok egy-egy példanyat, valamint a szigoritott
onleltar alapjaul szolgalé dokumentumokat az illetékes leltarkorzet felelésok az Egyetem Iratkezelési
szabalyzataban meghatarozott ideig, azaz 10 évig kotelesek elektronikus és/vagy papir alapt médon
megérizni. A dokumentacionak minimum az alabbiakat sziikséges tartalmaznia:

- november és december havi szigoritott 6nleltari nyilatkozatok (hiteles alairas, pecsét, datummal!)
- letolidtt és ellenbrzétt eszkodz és készlet allomanyi listak
- egyéb igazolé hivatalos mellékletek (szerzédések, megallapodasok, levelezes, stb.)

10. A szigoritott Gnleltar a Debreceni Egyetem éves allamhaztartasi beszamoléjat tamasztja ala, ezért
minden szervezeti egység vezetd szamara kotelezé, hogy a szervezeti egységét illetéen a szigoritott
onleltart és a vonatkozo elektronikus adatszolgdltatast elvégezzék.

11. A szigoritott dnleltarozas keretében az idegen tulajdonban Iévé, illetve hasznalatra és/vagy kolcsoén vett
eszkozokre vonatkozo év végi szamadast az eredeti tulajdonos altal a szervezeti leltarkorzet részére
megkildétt nyilvantartasok és beszamolasi dokumentum alapjan kell végrehajtani. A szervezeti
egységnek az Odsszehasonlitas eredményérél a leltarkérzet felelds vezetSjének és a leltarkorzet
kezeléjének aldirdsaval szintén nyilatkozatot kell készitenie, amelyet a tulajdonos altal rogzitett
formaban és hataridére sziikséges kotelez6en megkuldeni.(mint pl. DMJV, MTA, AEEK, Drager, Orszagos
Ment&szolgalat, UD-IP Kft., stb.)

Kérem Tisztelt Vezeté Urhodlgy/Ur segitd kdzremiikodését az oOnleltarozas szabdlyosan torténd
végrehajtasahoz és a hataridék pontos betartasaban.

Debrecen, 2020. november 30. ) <
Udvozlettel: C

Prof. Dr.Bacs Zoltan
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